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▪ Keuangan

▪ Administrasi

▪ Penjualan dan Pemasaran

Cakupan Bidang
Adminstrasi dan Bisnis



Lowongan Kerja di Bidang Administrasi dan Bisnis

1.401

Perusahaan

5.716

Posting Lowongan

125.106

Kuota Lowongan

Lowongan Kerja Karirhub 2022

2.099

Perusahaan

10.695

Posting Lowongan

267.107

Kuota Lowongan



Lowongan kerja di bidang Administasi dan 
Bisnis lebih banyak membutuhkan tenaga

kerja perempuan daripada laki-laki, 
meskipun selis ihnya tidak terlalu besar.

GENDER

Laki-laki

4,78% Perempuan

5,15%

Laki-laki & 

Perempuan

90,07%



Terdapat 136 jabatan di b idang Administrasi & Bisnis
yang ditawarkan khusus untuk tenaga ker ja disabi l i tas
dengan kebutuhan tenaga ker ja sebanyak 3.612 orang.

Kesempatan ker ja bagi disabi l i tas ber tambah banyak
dengan adanya lowongan ker ja yang bisa di lamar oleh 

tenaga ker ja non-disabi l i tas maupun disabi l i tas

KONDISI FISIK
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▪ Sebagian besar lowongan kerja Administrasi
& Bisnis merupakan pekerjaan ful l  t ime ,  
yaitu ada sebanyak 3.883 jabatan dengan
kuota 71.272 orang.

▪ Tipe pekerjaan part t ime dan internship
t idak banyak tersedia di lowongan kerja
Administrasi & Bisnis

TIPE PEKERJAAN

71.272 

1.586 

52.026 

222 

3.883 

88 

1.699 

46 

0

500

1.000

1.500

2.000

2.500

3.000

3.500

4.000

4.500

0

10.000

20.000

30.000

40.000

50.000

60.000

70.000

80.000

Full time Part time Contract Internship

Kuota Lowongan Jabatan



GOLONGAN POKOK 
JABATAN (KBJI 2014)
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Lowongan ker ja Administrasi  & Bisnis lebih banyak 
menawarkan posis i  untuk golongan pokok jabatan 
Tenaga Usaha Jasa dan Usaha Penjualan, yaitu ada 
sebanyak 1.718 jabatan dengan kuota 64.583 orang.



1. MANAJER

Sub Golongan Pokok (Digit 4 KBJI 2014) Jabatan Kuota Lowongan

Manajer Penjualan dan Pemasaran 180 1.294

Manajer Sumber Daya Manusia 41 567

Manajer Jasa Profesional Lainnya 57 322

Manajer Penelitian dan Pengembangan 70 199

Manajer Keuangan 60 133

Manajer Jasa Lainnya YTDL 16 82

Manajer Pengadaan, Distribusi Dan YBDI 38 64

Manajer Jasa Keuangan Dan Asuransi 10 62

Manajer Perdagangan Besar Dan Eceran 12 60

Manajer Perencanaan Dan Kebijakan 30 44

Menajer Periklanan dan Hubungan Masyarakat 31 44

Pimpinan Eksekutif dan Direktur Pelaksana 20 22

Manajer Pelayanan Bisnis dan Administrasi Bisnis YTDL 12 14

Pimpinan Organisasi Bidang Khusus 3 3

Total 580 2.910



2. PROFESIONAL

Sub Golongan Pokok (Digit 4 KBJI 2014) Jabatan
Kuota 

Lowongan

Profesional Periklanan dan Pemasaran 607 10.962

Akuntan 191 3.812

Profesional Pelatihan dan Pengembangan Staf 57 417

Konsultan Keuangan dan Investasi 13 305

Ahli Matematika, Aktuaria dan Statistika 54 237

Profesional Penjualan Produk Teknik dan Kesehatan (Selain TIK) 55 227

Profesional Personalia dan Karir 64 214

Profesional Hukum YTDL 42 173

Profesional Hubungan Masyarakat 36 89

Analis Manajemen dan Organisasi 35 77

Analis Keuangan 7 36

Profesional Kebijakan Administrasi 3 9

Ahli Ekonomi 1 1

Total 1.165 16.559



3. TEKNISI DAN ASISTEN AHLI

Sub Golongan Pokok (Digit 4 KBJI 2014) Jabatan
Kuota 

Lowongan

Petugas Kredit Dan Pinjaman 78 2.185

Perwakilan Penjualan Komersial 184 1.379

Supervisor Kantor 138 1.371

Juru Pembelian 148 494

Agen Kliring dan Pengiriman 14 267

Pengawas Harga 10 147

Sekretaris Administrasi dan Eksekutif 37 122

Broker Komoditas Berjangka 1 100

Asisten Profesional Akuntansi 23 87

Perwakilan Asuransi 25 74

Agen Real Estate dan Manajer Properti 8 26

Dealer Dan Broker Sekuritas Dan Keuangan 3 26

Sekretaris Hukum 6 6

Juru Taksir Nilai Dan Kerugian 5 5

Asisten Profesional Statistika, Matematika Dan YBDI 2 4

Petugas Pajak 3 3

Agen Jasa Bisnis YTDL 2 2

Total 687 6.298



4. TENAGA TATA USAHA

Sub Golongan Pokok (Digit 4 KBJI 2014) Jabatan
Kuota 

Lowongan

Penagih Hutang dan YBDI 329 13.169

Teller Bank dan YBDI 101 8.195

Tenaga Tata Usaha Informasi Pusat Kontak 81 2.152

Tenaga Perkantoran Umum 163 2.031

Tenaga Tata Usaha Informasi Pelanggan YTDL 88 1.899

Juru Tata Usaha Akuntansi dan Pembukuan 155 1.871

Juru Tata Usaha Pengarsipan dan Penggandaan 19 1.534

Juru Tata Usaha Pergudangan 147 1.419

Juru Tata Usaha Personalia 137 822

Juru Tata Usaha Statistik, Keuangan Dan Asuransi 128 798

Juru Tata Usaha Produksi 129 405

Sekretaris 23 296

Juru Tata Usaha YTDL 32 81

Tenaga Tata Usaha Penerangan 12 46

Juru Tata Usaha Transportasi 9 19

Juru Gadai Dan Pemberi Pinjaman Uang 4 10

Juru Tata Usaha Pengiriman Dan Penyortiran Surat 6 6

Juru Tata Usaha Penggajian 2 2

Pedagang Melalui Pusat Informasi 1 1

Total 1.566 34.756



5. TENAGA USAHA JASA DAN USAHA PENJUALAN

Sub Golongan Pokok (Digit 4 KBJI 2014) Jabatan
Kuota 

Lowongan

Peraga Penjualan 1.186 43.622

Asisten Penjualan Toko 137 9.308

Kasir dan Petugas Tiket 117 5.517

Pedagang Melalui Pusat Informasi 81 4.046

Pekerja Penjualan YTDL 134 1.214

Pedagang Rumah Ke Rumah 11 400

Pengelola Toko 10 247

Supervisor Toko 42 229

Total 1.718 64.583



MINIMAL PENDIDIKAN
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Lowongan dengan syarat pendidikan minimal Sar jana 
menawarkan jenis jabatan yang lebih beragam, yaitu 
ada 1.734 jenis jabatan.

Lowongan yang mencantumkan syarat minimal 
pendidikan SMA membutuhkan jumlah tenaga ker ja 
pal ing banyak, yaitu 49.840 orang.



Sektor Usaha (KBLI 2020) Jabatan
Kuota 

Lowongan

Aktivitas Keuangan dan Asuransi 1.083 46.035

Aktivitas Profesional, Ilmiah dan Teknis 756 31.044

Perdagangan 1.557 20.077

Aktivitas Penyewaan dan Ketenagakerjaan 520 14.836

Industri Pengolahan 933 7.154

Informasi dan Komunikasi 240 3.304

Pengangkutan dan Pergudangan 149 1.218

Penyediaan Akomodasi dan Makan Minum 166 445

Real Estat 138 413

Pendidikan 14 202

Aktivitas Kesehatan dan Aktivitas Sosial 69 156

Konstruksi 24 76

Pertanian, Kehutanan dan Perikanan 25 44

Aktivitas Jasa Lainnya 11 39

Pertambangan dan Penggalian 16 29

Kesenian, Hiburan dan Rekreasi 8 24

Pengadaan Listrik & Gas 5 8

Aktivitas Badan Internasional 1 1

Pengelolaan Air dan Daur Ulang Sampah 1 1

Total 5.716 125.106

SEKTOR USAHA

▪ Aktiv itas Keuangan dan Asuransi  

menjadi  sektor yang pal ing banyak 

membutuhkan tenaga ker ja untuk 

peker jaan di d ib idang Administras i  & 

Bisnis   yaitu sebanyak 46.035 tenaga 

ker ja untuk mengis i  1.083 jenis jabatan

▪ Sektor Perdagangan menawarkan jenis 

jabatan yang lebih beragam dibanding 

sektor la innya, yaitu sebanyak 1.557 

jabatan



Provinsi Jabatan
Kuota 

Lowongan

DKI Jakarta 1.195 27.344

Jawa Barat 717 13.410

Jawa Tengah 837 13.165

Jawa Timur 441 9.771

Banten 245 7.669

Sumatera Utara 376 6.635

Kepulauan Riau 170 4.802

Riau 110 4.160

Sulawesi Selatan 177 4.038

Kalimantan Timur 151 3.938

Sumatera Barat 160 3.900

Jambi 101 3.408

Bali 144 3.109

Sulawesi Utara 90 2.566

Sulawesi Tenggara 149 2.489

Sulawesi Tengah 44 1.855

DI Yogyakarta 129 1.799

PERSEBARAN PROVINSI

DKI Jakar ta  merupakan 

prov ins i  yang 

menyediakan lowongan 

ker ja  d i  b idang 

Adminis tras i  &  B isn is  

terbanyak.  Ada 1.195 

macam jabatan yang 

d i tawarkan perusahaan 

dengan tota l  

kebutuhan tenaga 

ker ja  sebanyak 27.344 

orang

Provinsi Jabatan
Kuota 

Lowongan

Lampung 57 1.772

Kalimantan Selatan 78 1.533

Kalimantan Barat 30 1.410

Bengkulu 5 1.301

Sumatera Selatan 65 1.187

Nusa Tenggara Barat (NTB) 76 967

Gorontalo 9 465

Papua Barat 4 451

Nusa Tenggara Timur (NTT) 25 423

Maluku 33 379

Kalimantan Utara 4 302

Maluku Utara 19 246

Kalimantan Tengah 11 216

Papua 9 167

Sulawesi Barat 39 128

Nanggroe Aceh Darussalam 6 56

Bangka Belitung 10 45

Total 5.716 125.106



GAJI MENURUT JABATAN

Jabatan Manager menawarkan gaji 

yang lebih tinggi dibanding jabatan 

lainnya 

Median gaji minimum pada jabatan 

manager sebesar Rp 5juta artinya 

50% dari total lowongan untuk 

jabatan manajer menawarkan gaji 

minimum di bawah Rp 5juta

Median Gaji 

Minimum

Rp 5 Juta

Rp 3,65 Juta

Rp 4 Juta

Rp 3 Juta

Rp 3 Juta

Jabatan

(KBJI Digit 1)

Manager

Profesional

Teknisi dan Asisten Ahli

Tenaga Tata Usaha

Tenaga Usaha Jasa dan 

Usaha Penjualan 

Median Gaji 

Maksimum

Rp 7,5 Juta

RP 5 Juta

Rp 5 Juta

Rp 4,6 Juta

Rp 4 Juta


	Slide 1: LOWONGAN KERJA BIDANG ADMINISTRASI DAN BISNIS
	Slide 2: Cakupan Bidang Adminstrasi dan Bisnis
	Slide 3
	Slide 4: GENDER
	Slide 5: KONDISI FISIK
	Slide 6: TIPE PEKERJAAN
	Slide 7: GOLONGAN POKOK JABATAN (KBJI 2014)
	Slide 8: 1. MANAJER
	Slide 9: 2. PROFESIONAL
	Slide 10: 3. TEKNISI DAN ASISTEN AHLI
	Slide 11: 4. TENAGA TATA USAHA
	Slide 12: 5. TENAGA USAHA JASA DAN USAHA PENJUALAN
	Slide 13: MINIMAL PENDIDIKAN
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16

